INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guaternala, 30 de septiembre de 2021

Lic. Franchco José Quezadda Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Haren Paola Castaiieda Murioz CUl: 1661323730101
Ndmero de contrato: 029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021

Serviclos (Técnlcos o Profeslonales):  Técnlcos Nit del Contratista: 1826165-5

Niamero de Facturea: 1114392860 Serie: A742D691
Honoratios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Septiembre

Monto Total del Contrato Q 59,516.13 Plazo del Contrato: Del o4/oi/2021 al 3i/iz/z021
Unidad Adminktrativa donde presta

los servicios: Direccion de Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus serviclos técnlcos para la Direcelén de Adminlstraciany

Finanzas Seccién de Inventarios de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Serviclos Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enuncleativas. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en forma directa al encargado de inventarios en todas las tareas nitinarias de la unidad tales come: el control del archive de
la tarjetas de responsabilidad y mantener la Informaclan del Inventarlo actualizada;

b)  Apoyé en la codificacion de bienes actlvos para darles Ingreso al libro de Inventarlos;

¢)  Apoyé en la loglstica de las bajas v alzas de los bienes del sistema;

d) Apoyé en la elaboracidn de certificaclones de Inventarlos cuando fueron requerldas;

@) Apoyé al encargado de Inventarios en los procesos de adminlstracldn, reglstro v custodia de los blenes inventariales a cargo de
let Institucion;

f)  Apoyé en la gestion de autorizacién de libros de inventarios y tarjetas de responsabilidad ante la Contraleria General de
Cuentas;

g)  Apové en el reglstro v control de los expedientes y solicitudes de compras que ingresaron al Departamento de Compras;

h) Apoyé en la requisicion de firma de la Tarjeta de Responsabilidad del personal encargado de su custodia;

1)  Apoyé en otras atribuclones que, de acuerdo a su competencla, fueron aslgnados por el Encargado de Inventarios y Atender
las solicitudes que sobre la ejecucldn de este contrato haga "EL MINISTERIO™; o sus autoridades superiores.
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